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Рабочая программа производственной практики по профессиональному модулю ПМ.02 «Правоохранительная деятельность» ППССЗ разработан на основе Федерального государственного образовательного стандарта по специальности 40.02.04 Юриспруденция, утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27 октября 2023 г. № 798, зарегистрированного 01 декабря 2023 года, регистрационный № 76207, входящего в укрупнённую группу 40.00.00 Юриспруденция и рабочей программы профессионального модуля.



Организация-разработчик: ГАПОУ СО «Полевской многопрофильный техникум им. В.И. Назарова»


Разработчик: Бородай Т.Н., преподаватель ВКК
1. Цели и задачи практики
Рабочая программа производственной практики для специальности 40.02.04 Юриспруденция является обязательным разделом ОП СПО по специальности 40.02.04 Юриспруденция, разработанной в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности
40.02.04 Юриспруденция, учебным планом и рабочей программой профессионального модуля.
Производственная практика направлена на формирование у обучающихся профессиональных умений, опыта профессиональной деятельности по основным видам профессиональной деятельности для освоения общих и профессиональных компетенций по избранной специальности.
Целью производственной практики является получение профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности.
Исходя из поставленной цели, производственная практика решает следующие задачи:
· ознакомление со спецификой деятельности на объекте практики;
· получение опыта профессиональной деятельности;
· получение профессиональных умений в соответствии с основным видом профессиональной деятельности.
Способы и формы проведения производственной практики (по профилю специальности):
1) способ проведения – стационарный;
2) форма проведения – дискретно:
- по видам практик - путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения каждого вида (совокупности видов) практики;
3) тип практики - по профилю специальности.

2. Количество часов, отводимое на практики профессионального модуля
ПМ.02 Правоохранительная деятельность
ПП.02.01 Производственная практика – 90 часов.
Продолжительность – 2,5 недели,



3. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы
При прохождении практики обучающийся должен освоить соответствующие компетенции:

	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 01
	Выбирать	способы	решения	задач	профессиональной	деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 02
	Использовать	современные	средства	поиска,	анализа	и	интерпретации
информации,	и	информационные	технологии	для	выполнения	задач профессиональной деятельности

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере,
использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях

	ОК 04
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном
языке	Российской	Федерации	с	учетом	особенностей	социального	и культурного контекста

	ОК 09
	Пользоваться	профессиональной	документацией	на	государственном	и иностранном языках


ПМ.02 Правоохранительная деятельность:

	Код
	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ПК 2.1
	Осуществлять контроль соблюдения законодательства Российской Федерации субъектами права

	ПК 2.2
	Систематизировать	нормативные	правовые	акты	и	обобщать
правоприменительную практику по вопросам расследования и предупреждения преступлений и иных правонарушений

	ПК 2.3
	Осуществлять	оценку	противоправного	поведения	и	определять подведомственность рассмотрения дел


В результате прохождения производственной практики профессионального модуля Правоохранительная деятельность обучающийся должен обладать профессиональными умениями и опытом профессиональной деятельности по избранной специальности:
1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен:

	[bookmark: _Hlk164262949]Владеть навыками
	информирования, приема и консультирования граждан и представителей юридических лиц по правовым вопросам;
формирования и рассмотрения пакета документов для разрешения спорных вопросов;
выявления и осуществления учета лиц, совершивших преступления

	Уметь
	ориентироваться в системе и структуре правоохранительных и судебных органов;
разграничивать функции и компетенцию различных правоохранительных органов;
анализировать уголовное и уголовно-процессуальное законодательство, нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность правоохранительных и судебных органов;
пользоваться приемами толкования уголовного закона и применять нормы уголовного права к конкретным жизненным ситуациям;
определять признаки состава конкретного преступления, содержащегося в Особенной части Уголовного кодекса;
составлять уголовно-процессуальные документы;
решать задачи по квалификации преступлений

	Знать
	действующую систему правоохранительных и судебных органов в Российской Федерации, их структуру и компетенцию;
основы правового статуса судей и сотрудников правоохранительных органов;
основные задачи и направления (функции) деятельности правоохранительных органов;
признаки состава преступления; 
 стадии уголовного судопроизводства; 
правовое положение участников уголовного судопроизводства; 
формы и порядок производства предварительного расследования; 
процесс доказывания и его элементы;
основные этапы производства в суде первой и второй инстанций; 
особенности производства в суде с участием присяжных заседателей;
производство по рассмотрению и разрешению вопросов, связанных с исполнением приговора;
особенности производства по отдельным категориям уголовных дел
 меры уголовно-процессуального принуждения: понятие, основания и порядок применения; 
правила проведения следственных действий;



4. Организация и содержание практики
4.1. Организация работы студентов на практике
Производственная практика проводится в
· органах внутренних дел;
· Федеральной миграционной службе;
· Федеральной службе по контролю за оборотом наркотиков;
· Федеральной службе исполнения наказаний;
· службе судебных приставов;
· частных охранных агентствах;
· отделах вневедомственной охраны.
· и других организациях и учреждениях
Производственная практика организуется на основе договоров между техникумом и организациями, в соответствии с которыми указанные организации обязаны предоставить места для прохождения практики студентов СПО.
Общее руководство практикой, контроль за работой студентов, а также консультирование по конкретным вопросам программы практики осуществляет, назначенный приказом, руководитель производственной практики (по профилю специальности) из числа преподавателей профессионального цикла.
Руководитель практики обязан:
· составить и обеспечить выдачу индивидуального задания на производственную практику (по профилю специальности);
· обеспечить высокое качество прохождения практики обучающимися в соответствии с настоящей программой;
· проводить контроль за ходом производственной практики (по профилю специальности) и освоением обучающимися программы производственной практики (по профилю специальности), беседы и консультации, оказывать помощь в составлении отчетов по практике;
· согласовать индивидуальный календарный график прохождения практики;
· принять, проверить отчеты по практике и оценить результаты работы практиканта.
Организации, участвующие в проведении практики:
· заключают договоры на организацию и проведение практики;
· согласовывают программу практики, планируемые результаты практики, задание на практику;
· предоставляют рабочие места практикантам, назначают руководителей практики от организации, определяют наставников;
· участвуют	в	организации	и	оценке	результатов	освоения	общих	и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики;
· участвуют в формировании оценочного материала для оценки общих и

профессиональных компетенций, освоенных студентами в период прохождения практики;
· обеспечивают безопасные условия прохождения практики обучающимися, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда;
· проводят инструктаж обучающихся по ознакомлению с требованиями охраны труда и техники безопасности в организации.
Студенты, проходящие практику обязаны:
1. изучить программу практики;
2. полностью выполнять задания, предусмотренные программой практики;
3. соблюдать правила внутреннего распорядка, требования охраны труда и
пожарной безопасности;
4. составить индивидуальный	календарный график прохождения практики и согласовать его с руководителем практики и организации;
5. подготовить отчет по практике по установленной форме;
6. представить отчет о прохождении практики руководителю практики.
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ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

	Наименование темы практики
	Количество часов

	Этика и психология профессиональной деятельности в правоохранительной системе
	18

	Понятие и система правоохранительных и судебных органов в РФ
	18

	Основные компоненты управления в правоохранительных органах
	18

	Уголовно-исполнительное право
	36

	Итого
	90



4.2. Методические рекомендации по составлению отчета
Студент по результатам выполнения индивидуального задания осуществляет обобщение и обработку собранных материалов, их подготовку к представлению вместе с отчетом.

Отчет должен содержать:
развернутые ответы на все вопросы, предусмотренные программой практики с указанием нормативных актов, регулирующих соответствующий вопрос соответствующего этапа.
В отчёт по учебной практике входят:
1. Индивидуальное задание по практике.
2. Дневник практики
3. Отчет по практике
Отчет по производственной практике (по профилю специальности) начинается с
введения, в котором студент указывает:
· организацию, на примере которой составлен отчет, ее местонахождение, сроки прохождения практики;
· цели и задачи практики;
· объем конкретной работы, выполненной студентом при прохождении практики.
Основная часть отчета раскрывает вопросы, соответствующие содержанию программы практики и сопровождающиеся подборкой необходимых образцов документов и других материалов.
Отчет по практике завершается заключением, в котором студент указывает знания и умения, полученные им в процессе прохождения производственной практики (по профилю специальности).
Далее следует список источников и литературы (в том числе нормативных и ведомственных документов).
В приложениях к отчету размещаются различные материалы, собранные в ходе практики (документы, организационная структура, образцы заявлений и т.д.).
В основном тексте отчета на каждый из приложенных документов должны быть сделаны ссылки, указывающие, для какой цели используется тот или иной документ и какие особенности оформления он имеет.
Основные требования к оформлению текстовой документации
Текст документа разделяют на разделы и подразделы.
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится.
Разделы, подразделы должны иметь заголовки.
Заголовки следует печатать, с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая.
Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 3, 4 интервалам.
Расстояние между заголовками раздела и подраздела - 2 интервала.
Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с нового листа (страницы).
На первом листе помещают содержание, включающее номера и наименования разделов и подразделов с указанием номеров листов (страниц).
Слово «Содержание» записывают в виде заголовка (симметрично тексту) с прописной буквы.
Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав этого документа, должна быть сквозная.
Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. В текстовом документе допускаются ссылки.
Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях.
Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах или выпускают в виде самостоятельного документа.
В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. При ссылках на приложение указывают его номер.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием "Приложение". Приложения обозначают 1.2,3 и т.д.
Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. Объем отчета должен быть не менее 15-20 страниц напечатанного текста. В список используемых источников включаются только те, которые фактически были использованы при написании отчета по практике.
ТРЕБОВАНИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА
1. Отчет пишется:
· от первого лица;
· оформляется на компьютере шрифтом Times New Roman;
· поля документа: правое -10 мм, верхнее и нижнее -20 мм, левое -30 мм, абзацный отступ – 1,25 см.
· размер шрифта - 14;
· межстрочный интервал - 1,5;
2. Каждый отчет выполняется индивидуально.
3. Текст отчета должен занимать не менее 10 печатных страниц (± 5 листов) без учёта листов с приложениями
Титульный лист отчета оформляется по образцу.
При оформлении отчета должны соблюдаться следующие требования:
· систематичность и регулярность ведения отчета;
· достоверность сведений, представленных в отчете;
· аккуратность и эстетичность оформления;
· разборчивость при ведении записей;
· целостность и эстетическая завершенность представленных материалов;
· наглядность
К отчету должны быть приложены проекты процессуальных и иных документов, лично составленные практикантом, документы, бланки, формы и другие материалы, собранные и обработанные студентом в период практики необходимые для выполнения заданий.
Анализ отчета и исчисление итоговой оценки производится экспертной группой на дифференцированном зачете. Итоговая оценка по практике выставляется на основании отчетных материалов, представленных студентом в виде отчета, характеристики руководителя практики от организации, результатам текущего контроля.
Таким образом, структура отчета по практике формируется по следующему алгоритму:
· титульный лист; (приложение 2)
· календарно-тематический план; (приложение 1)
· содержание отчета;
· список использованных источников;
· приложения;
· дневник;
· характеристика; (приложение 3)
· аттестационный лист (приложение 4)






























ОБРАЗЦЫ ЗАПОЛНЕНИЯ ПРИЛОЖЕНИЙ
Приложение 1.

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ)
1. Общие сведения
в рамках ПМ.04 Организационно-техническое обеспечение работы судов
Место прохождения практики 	

Сроки прохождения практики «       »           20     г. по « »             20  г.

Руководитель практики от колледжа 	
1. Тематический план практики
	№ п/п
	Виды работ
	Содержание практики
	Кол-во часов

	1
	Ознакомление с организационной структурой, режимом работы суда, должностными инструкциями сотрудников и с планированием их работы
	Рассмотрение организационной структуры, режима работы суда. Анализ должностной инструкции сотрудников суда и планирование их работы. Осуществление полномочий соответствующего работника аппарата суда в соответствии с его должностным регламентом.
	18

	2
	Ознакомление с порядком ведения входящей корреспонденции в суде Ознакомление с порядком ведения исходящей корреспонденции в суде
	Осуществление работы с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, порядок работы приемной суда.
Осуществление регистрации документов поступающих в суд. Применение подсистемы ГАС «Правосудие».
Отражение основных положений в отчете Ведение регистрационного журнала исходящей документации.
Изучение нормативных правовых актов по вопросу порядка ведения исходящей корреспонденции в суде
Отражение основных положений в отчете.
	18

	3
	Ознакомление с порядком исполнения судебных постановлений
	Анализ порядка исполнения определений, решений, приговоров.
Изучение нормативных правовых актов по вопросу порядка ведения исполнения судебных постановлений.
Рассмотрение порядка исполнения постановлений по делу об административных правонарушений.
Осуществление регистрации, учета и техническое оформление исполнительных документов по судебным делам.
Отражение основных положений в отчете.
	18

	4
	Ознакомление с порядком ведения электронного документооборота
	Ведение электронного документооборота в суде. Обеспечение работы оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно – коммуникационной сети
«интернет» (далее – сеть Интернет).
Осуществление ведения судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде (подсистемы «Судебное делопроизводство», «Судимость»).
Отражение основных положений в отчете.
	18













	5
	Ознакомление с порядком составления сопроводительных писем
	Составления сопроводительных писем при исполнении постановлений судов, при направлении дела в вышестоящий суд.
Изучение нормативных правовых актов по вопросу порядка составления сопроводительных писем.
Отражение основных положений в отчете
	18

	6
	Ознакомление с порядком подготовки дела для передачи в суд апелляционной инстанции 
Оформление отчета по практике. Обобщение материала
	Рассмотрение порядка направления дела в суд апелляционной инстанции.
Изучение нормативных правовых актов по вопросу порядка подготовки дела для передачи в суд апелляционной инстанции.
Регистрация апелляционной жалобы. Отражение основных положений в отчете. Анализ собственной деятельности в судебной системе, заполнение отчетной документации в соответствии с предъявляемыми требованиями.
	18



Обучающийся 	курса
Специальность 40.02.04 Юриспруденция	


(ф.и.о.)
	
Дата
	
Краткое содержание проделанной работы
	Отметка о выполнении руководителя практики

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2. Оценка работы студента на практике	
Руководитель практики от предприятия 	 М.п.

Приложение 2
Министерство образования и молодежной политики
  Свердловской области                                                                         
Государственное автономное профессиональное                 
       образовательное учреждение Свердловской области                        
«Полевской многопрофильный техникум им. В.И. Назарова»                     
   ( ГАПОУ СО «Полевской многопрофильный техникум им. В.И. Назарова»)





ОТЧЕТ
Производственной практики (по профилю специальности) ПМ. 04 Организационно-техническое обеспечение работы судов

	Фамилия
	
	
	

	Имя, отчество
	
	
	

	Специальность
	
	
	

	Форма обучения
	
	
	очная

	Курс
	
	
	Группа	



Наименование базы практики






Руководитель практики от техникума				
Ф.И.О.	должность




Оценка	 Дата	











СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА
1. Задание на практику
2. Отчет о выполнении заданий
3. Приложения
4. Дневник по практике





Пример оформления отчета

ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ЗАДАНИЙ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Я, Фамилия Имя, студент группы указать номер проходил практику в указать название организации.
В ходе практики было…………, что позволило мне….. 
Результатом работы явилось …
Далее в текстовой описательной форме даются ответы на каждый пункт заданий практики, в ходе текста указываются ссылки на приложения (схема организации, образцы документов, презентация и др.) Заканчивается отчет выводом по итогам прохождения практики.
Вывод: ххххххххххххх текст хххххххххх.

























Приложение 3

ХАРАКТЕРИСТИКА
на студента ______ курса специальности 40.02.04 Юриспруденция  ГАПОУ СО «Полевской многопрофильный техникум им. В.И. Назарова

(Фамилия)

(имя, отчество)
	в период с «	»	20  г.
(Ф.И.О. студента, год рождения)
Проходил (а) производственную практику (по профилю специальности) в 	

(наименование структурного подразделения)

(наименование организации)
      За время прохождения производственной практики (по профилю специальности) 	




изучил (а)

(Ф.И.О. студента)




(учредительные документы, структуру управления, законодательные и иные нормативные правовые документы, кадровую и другую документацию организации)
участвовал (а) в работе

(в каких работах принимал (а), участие: составляла нормативную документацию, анализировала правовую информацию, работал (а) с автоматизированной системой)
показал (а) уровень теоретической подготовки (теоретических знаний),

(высокий, глубокий, очень хороший, хороший, средний, достаточный, удовлетворительный, недостаточный, небольшой и др.)
Умение применять теоретические знания в практической деятельности, осваивать необходимые практические навыки, добиваясь 	качества выполняемой работы.

(Ф.И.О.. студента)
обладает такими профессиональными качествами как 	

(работоспособность, трудолюбие, добросовестность, самостоятельность, исполнительность, грамотность, внимательность, умение планировать и организовывать свою трудовую деятельность, выполнять работу качественно и в установленные сроки, способность брать на себя ответственность за результаты работы, достижение эффективности принимаемых решений или результатов и др.)
а также такими личными качествами как	

(эрудиция, способность к самообразованию, активность, уровень общей культуры, воспитанность, вежливость, доброжелательность коммуникабельность, умение поддерживать деловые отношения, неконфликтность, умение работать в команде и др.)
Кроме того, 	
(Ф.И.О. студента)
Проявлял (а) 	
(аналитические, организаторские, лидерские способности и др.)
Среди коллег пользовался (ась) уважением, нарушений трудовой	и производственной дисциплины не допускал (а).
По итогам производственной практики 	
(Ф.И.О. студента)
Заслуживает оценки	
(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)
[bookmark: _Hlk164168725]Характеристика дана для представления в ГАПОУ СО «Полевской многопрофильный техникум им. В.И. Назарова

Руководитель организации
 (Ф.И.О, должность руководителя организации)
 М.П.
 (подпись руководителя организации)
 «	»	20	г
Приложение 4
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ)

(Ф.И.О. обучающегося)
Профессиональный модуль ПМ.04 Организационно-техническое обеспечение работы судов
группы	специальность 40.02.04 Юриспруденция

Успешно прошла (прошёл) производственную практику (по профилю специальности) в объеме 108  часов с «   »               г. по «    »               г.
Место проведения практики 	
Наименование предприятия (организации)
Виды и качество выполнения работ с целью оценки сформированности общих и профессиональных компетенций
	ВИДЫ РАБОТ
	Качество выполнения работ в соответствии
требованиями организации, в которой проходила практика выполнил/не выполнил

	Ознакомление с организационной структурой, режимом работы суда, должностными инструкциями сотрудников и с планированием их работы
	

	Ознакомление с порядком ведения входящей корреспонденции в суде Ознакомление с порядком ведения исходящей корреспонденции в суде
	

	Ознакомление с порядком исполнения судебных постановлений
	

	Ознакомление с порядком ведения электронного документооборота
	

	Ознакомление с порядком составления сопроводительных писем
	

	Ознакомление с порядком подготовки дела для передачи в суд апелляционной инстанции
	

	Оформление отчета по практике. Обобщение материала
	


Характеристика профессиональной деятельности:
Профессиональная деятельность, направленная на формирование, закрепление, развитие профессиональных компетенций, в процессе выполнения определенных видов работ на практике, связанных с будущей профессиональной деятельностью.
	
Код ПК и ОК
	
Наименование профессиональных и общих компетенций
	Оценка выполнения
Освоил/не освоил

	ПК 1.1
	Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, вести прием посетителей в суде.
	

	ПК 1.2
	Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых актов и судебной практики.
	

	ПК 1.3.
	Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – сеть Интернет).
	

	ПК 1.4.
	Обеспечивать работу архива суда.
	

	ПК 1.5.
	Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде.
	

	ПК 2.1.
	Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, вещественных доказательств и документов.
	

	ПК 2.2.
	Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству.
	

	ПК 2.3.
	Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, производить рассылку и вручение судебных документов и извещений.
	

	ПК 2.4.
	Осуществлять	регистрацию,	учет	и	техническое	оформление исполнительных документов по судебным делам.
	



Оценка по практике 	
Руководитель практики от предприятия


Руководитель практики от техникума


	 

	

м.п.

Ф.И.О.	подпись	дата

м.п.



